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. Le formulaire narratif

Le formulaire électronique du rapport final peut étre téléchargé a I'adresse suivante :

http://www.europe-education-formation.fr/docs/Leona rdo/RF TOIl 2008.doc

Grant Acreement number: irart agrecmeant period:

Stading Yesr | Country Project durstior fmorths)

Title:

Hensfician:

Beneficiards legal represantative:

Perod covered by the report ] From: —f—feee Tol oof eof oo

Grart Acresmert amendments l Mo [ Yes Howsrmany

DECLABATION OF COMNFORMITY

1, the undersigrned, hereby ded are that the attached informaion is accurate and in scoordance with the facts.
in particular the finandasl dats provided in this repot corvesponds 1o the expendiure aduslly incurred by the
proed paners for carving out project activities, This information has been approved by the authorities
represertding the partners irevolyed inthe adivities st oot inthis Report.

We reguestthe pavment of supplementary pre-financ rg (advanoces)

Ve do not recguest the payvment of supplementary pre-financing EBdvarnces)

(please Hok Where gopimndigie]

La signature doit étre originale (préférez
le bleu). Seul le représentant Iégal du
-------------------------------------------------------------------------- g contractant, signataire du contrat avec
I'’Agence nationale, est habilité a signer

sehal of tve beraficiary ompamisalion ard wiho sgmed e soees el

T LS Y =T T Lt P e s g oo 1 e R T e
Fozition within the benefoiary OroamiSmmtiort o o e e e e e e e e e e

Fegort 1o be retumead o the followdng sddress;

Agence Eurcps Educdation Formation Frarce
Service Leonardo f TOl
25 ousl des Chatrons

~Z3080 BORDE S H cadex

——————

Ce rapport peut étre complété en francais.
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lll. Le rapport financier

A. Note importante concernant le bilan financier

1. Outil Excel pour les tableaux J.1 & J.7

Le bilan financier doit_obligatoirement étre complété a partir des tableaux Excel disponib les a
'adresse suivante :

htt p: // wwwv. eur ope- educati on-fornation.fr/docs/Leonardo/RF TO 2008.xls

Attention : ces tableaux sont limités en nombre de lignes et de partenaires (jusqu'a 30 partenaires) et ne peuvent
étre modifiés (fichiers protégés). Si la taille du tableau est insuffisante (nombre de lignes ou nombre de
partenaires). CONTACTEZ L’AGENCE qui adaptera le tableau au cas par cas.

Ces tableaux Excel comportent des formules automatiques (cellules jaunes) limitant les risques d’erreur.
Toutes les cellules blanches doivent étre complétées « a la main ».

Les tableaux financiers complétés sous Excel doivent étre envoyés par e-mail a I’Agence en complément d’'une
version papier signée par le représentant Iégal du promoteur et transmise par voie postale.

Tous les tableaux de J.1 a J.7 doivent étre impérativement remplis et renvoyés. lls font partie du rapport.

2. Présentation du tableau financier

- Penser a compléter I'ensemble des cases blanches de chaque onglet.

- Lorsque vous remplissez la nature de I'activité, pensez a indiguer le nom du produit et/ou le nom du
prestataire (en plus des autres informations) afin de faciliter 'analyse des documents.

3. Les justificatifs

Vous devez conserver I'ensemble des justificatifs pour le projet pendant 5 ans (article 11.19.2 du contrat).

Les éléments obligatoires _ a fournir a I'agence nationale sont :

- les justificatifs de virements a vos partenaires (Tableau J2.c) ;
- les justificatifs concernant les prestations de sous-traitance (Tableau J.7).

Tous les autres justificatifs financiers doivent étre tenus a disposition de I'agence nationale en cas de contréle
approfondi et/ou d’audit.
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4, Référencement des justificatifs

Deux colonnes des tableaux J.2 a J.7 permettent de référencer les justificatifs :
- la colonne « n°du partenaire (obligatoire)  » doit comporter uniguement le chiffre _ (n°du partenaire)
- la colonne « référence » doit comporter un numéro d 'identification de la dépense (J3.001, 002,
003, etc.).

Les pieces justificatives seront référencées selon le n umeéro du tableau et le numéro  d'identification.

Il Chaque ligne de dépenses doit étre identifiée a  vec un numéro unique !

Par exemple :
Les justificatifs des dépenses de déplacement numérotées 12 et 13 dans le tableau J.4 seront référencées
en annexe comme suit : J4- 012 et J4 -013.
Les justificatifs de la dépense J4-012 porteront tous la méme référence.
Cf. le tableau J.4 ci-dessous et les exemples d’annexes pour une illustration.

Le respect de ce systeme de référencement est essen tiel pour assurer une lecture aisée et rapide de
votre bilan financier.

5. Traduction des justificatifs en langue étrangere

Vous devez intégrer des commentaires en francais ou en anglais expliqguant la nature de la dépense ou de la
prestation effectuée.

6. Conversion des montants financiers

Le taux de conversion et le montant en euro doivent figurer sur les justificatifs financiers en devise
étrangeére .

Dans le cas des projets dont la durée est inférieure a 18 mois :

- Le taux de change utilisé correspond au taux « de change appliqué par I'organisme bancaire pour
convertir le premier préfinancement (ou I'acompte) en monnaie nationale. »

Dans le cas des projets dont la durée est supérieure a 18 mois :

- Durant la seconde période du projet, le taux de change utilisé correspond au « taux de change appliqué par
I'organisme bancaire pour convertir le second préfinancement en monnaie nationale. »

Extrait de l'article 1.5 de votre contrat
Outil pratique de conversion de devises étrangéres en euro (possibilité de recherche par date) :

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

Exemple. : Période de contractualisation du 01/10/2008 au 30/09/2010
Un partenaire polonais utilisera, pour toutes ses dépenses effectuées jusqu’au 30/09/2009, le taux de
conversion présenté par la C.E. pour le mois d’octobre 2008 (soit 1 €= 3.384 zloty)

Pour toutes ces dépenses encourues apres le 30/09/2009, ce partenaire utilisera le taux de conversion présenté
par la C.E. pour le mois d’octobre 2009 (soit 1 € = 4.414 zloty)
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La T.V.A. est éligible seulement si__ I'organisme peut prouver qu'’il n’a aucun moyen de la récupérer.

8. Les intéréts financiers

Les intéréts financiers éventuellement percus sur les avances versées par I'agence nationale en cours de projet
doivent étre déclarés pour chaque partenaire (tableau J.2a ligne 12), ainsi que les autres revenus générés par
le projet (tableau J.2.a, ligne 13) en vue de la prise en compte de ces recettes dans le calcul de la subvention
finale. (Article 11.16.4 du contrat)

Le non respect de ses régles peut constituer un mot if de refus du rapport.
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B. Tableau J.1 (a+b+c) : Vue d'ensemble du budget

J.1a: COUTS TOTAUX DU PROJET - VENTILATION DES SOURCES DE FINANCEMENT

Education et culture

BUDGET
SOURCES DE FINANCEMENT CONTRACTUEL REVENUS REELS
I. Subventions N\
- Leanardo da Vingi \L 0,00
- Aide MNationala N\ 0,00
- Aide Régionale = N 000
- Autres Programmes Communautaires. o~ A 0,00
- At dillez fi irfes detael separe o .
- ] re;s iqu:ces feenillez fournir fes de MepamnM // == Montants reportés  H
"":S't" a — el ¥ i automatiguement U
. Autres sources de |nanceyfen yﬁrtue Iorsque les tableaux M
- Fonds propres N
3007500 |
- Autres Revenus (vente dyprod)ﬁs,frais de paricipation aux seminaires, sponsors, COFﬂpleTeS
eic.)
Sous-total Il [ [/ 0,00 :
TOTAL (I + 1) 0,00 0,00
J.1h: COUTS TOTAUXEoPROJET - VENTILATION DES DEPENSES REALISEES
pl REPORTEZ ICI les montants BUDGET COUTSTREELS
indiqués dans le budget I\ CONTRACTUEL
— contractuel \
L de votre projet \ \ 4,08
I (Annexe 2+modifications ,/ /
_ &ventuelles par avenants).) / B.D
By - / 0,00
Coltsg da sous-traitance (usgu'a 309%3 / 0,00
- Altres 0,00
1ll. Coiits directs 0,00 0,00
V. Colits indirects (jusqu'a 7%) 0,00
TOTAL (Il + IV) 0,00 0,00
e —
3l R
J.1c: DEMANDE DE PAIEMENT DU CONTRACTANT \ / \
Confribution communautaire maximal : {3 N\ / \
Taux de contribution communautaire REPORTEZ ICl les AN )
Deépenses totales déclarées montants de la \ (el \ 0
Dépensn_as'déclarées*Ta_U}{ die contri subvention contractuelle / {a‘):f‘c}%} / 4]
Subvention communautaire finale (m| .. | tde / () ]
Premier paigment de préfinancermeant amnsi qge a por € O i
Deudiéme palementde prefinanceme| | subvention déia versee I / \ /
Troisiame paiement de prefinancement (si d'application) il \ /
Quatrigme paiement de préfinancement (s d'application) i) \ /
Solde (=t
Interats ou autre(s) revenuis) perguis) (i 1]
Solde final (conduisant au paiementremboursement) =i 0
Jde, soussignére), déclare que Finformation contenie dans ces tableaux est corvecte et basée sur des colits réels.
(Signature o Représentant Légal et cachet e Forpanisme contractant) (Date)
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C. Tableau J.2 (a+b) : Ventilation des dépenses effectuées par partenaire

TABLEAU J.2b COMPLETE AUTOMATIQUEMENT A PARTIR DES TABLEAUX J.3aJ.7
Sauf FRAIS GENERAUX a compléter sur J.2(a+b) direct ement

J.2a: Ventilation des sources de financement (par partenaire)

SOURCES DE FINANCEMENT TOTAL 5% de ventilation 1 2
———
l. Subventions Ces cellules vont se compléter N, / \
- Leanarda da ¥inci automatiquement une fois l'onglet J.2¢ Lo Huﬂzfq) \ 0,00 0,00)
- Aide Nationale rempli. 0,00% ~—1_—
- Aide Begionale ] 0 00%
- futres Programmes Communautaires 1] 0,00%
- Aatres sources (veuillez fournir les détails séparément) a 000%
Soustotal | 0 0,00% 0 0
Il. Autres sources de financement du projet
s DR Vous devez indiquer le montant réel des fonds 0 Die ~ N
- Intergts propres utilisés par chaque partenaire a la date de [__ooog ( )
- putres Revenus (vente dd remise du rapport intermédiaire. VD \_/
séminaites. spansors, ete| Les fonds propres correspondent a la totalité des 0.00%
colts indirects + les dépenses réalisées par le
Sub-total |l partenaire et non prises en charge par la subvention 0,00% 0
soit sa part de cofinancement).
TOTAL (I + Il (Sottsap LR 0,00% 0 0

J.2h: Ventilation des dépenses réalisées (par partenaire)

. ] Vous devez indiquer ici le

Nur TOTAL “9{ montant réel des frais généraux .
i. Frais de nesonnel . 0,00 lls ne doivent pas dépasser 7%

il. Frais de fonctionnement - des codts directs €ligibles.

- Deplacement ef Sejour 0,00 0,00%
- Equipernent fusgquaiowy )T DDD --------- 0,00%
Coldtz de sous-fraltance dusqu's 30%; DDD 0,00%
- Autres 0,00 0,00%

il. Coiits directs / 0,00 0,00%

IV. Colits Indrects qusqu'a 7%) 0,00 0,00%
TOTAL (Il - V) 0,00 0,00% 0,00 0,00

J.2c: DEtails des virements bancaires (entre le Contractant et les partenaires du projet)

2 ; Ces cellules vont se compléter S~
Numérp dulpartenaire automatiquement une fois que | : />6 2 S
Montagt jpayé (EUR) vous aurez rempli 'onalet 3 .2¢ 0,00 = 0, 0t———700
L
Le montant total des frais d’éguipement ne doit pas excéder 10% du montant total des codts
directs .

Le montant total des colts de sous-traitance _ ne doit pas excéder 30% du montant total des
codts directs .
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D. Tableau J.2c : Détail des virements bancaires entre le contractant et ses partenaires

J.2c: Détails des viraments hancaires (entre le Contractant et [es partenaires du projet

Reference . N“du. Contribition | Montant ; Date de

o Nom du partenaire (up::;a::::; WER) |ra ER Y Paye (EUR) et Devise uffisee

Jac- 001 0 00%

J2c -2 0. 00%

Je-00 UL

-0 P Montant réel verse
\V au partenaire

le-006 000%

J2c - 0 00%

Jc-007 0, 00%

- 008 000%

J2c- 009 0 00%

1010 000%

Jic- 0 0 00%

/ Pa 0 00%

o—1 1 e

N°d’identification
du virement

Nom du
partenaire

N°du partenaire
obligatoire (ex :
1,2 ..)

Mont ant contractuel de la
subvention LdV du
partenaire concerné

- Les coordonnées bancaires du partenaire
- la date du virement
- le montant du virement
- le nom du partenaire

un numéro de référence

LES JUSTIFICATIFS DES VIREMENTS BANCAIRES DOIVENT C ONTENIR LES
INFORMATIONS SUIVANTES :

10
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E. Tableau J.3: Détail des frais de personnel

Déclaré:

Frais de personnel:

0,00

Education et culture

J.3: Déclaration des frais de personnel

Référence
N° du EHiE e 4 Date de début |Date de fin des| Nombre de jours de travail pour | Salaire (incluant les cotits pour
Organisation partenaire Code Pays Reférence Nom de la personne :;r:;:':::;%fé Nom des activités des activites activités  |le projet (équivalent temps-plein| I'employeur) ou le taux temps- COUT TOTAL
(obligatoire) page 13 Apris e (ddimmiyywy) | (ddimmivywy) 1) plein journalier
tableau)
J3-0M 0,00
J3- 002 0an
J3- 003 0,00
J3 - 004 000
J3-005 0,00
J3- 006 00a
J3- 007 0,00
J3- 008 0,00
J3-009 000
J3-010 0an
J3-01 0,00
J3-012 0,00
J3-03 0an
J3-014 00a
J3-015 0,00
J3-016 0,00
A\ A J3-07 A\ A R 000
4 4 13-018 4 B 4 00
J3-018 0,00
J3- 020 000
Nom d? N°du partenaire : Référencement de la catégorie Activité réalisée dans le CPUt réel journalier
I'organisme 1,2, ... du personnel. cadre du projet Tout depasserr_\en_t par rapport
partenaire Compléter cette colonne a I'aide aux plafonds indiqués dans

des informations situées en

dessous du tableau J.3

I'appel a proposition 2008 partie
2 sera considéré comme
inéligible.
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Tableau J4: Denenses de déplacement ot séour

AN

e o N
Nnd". . (Nom de  persomne (ne pesonne Emmhrede i s aki o v Frais de
prerare | Refee vy jousetde | Vill depar |Pays (depar) Vil destvation d Objecf du voyage | Le)typef de ransport " COuTToThL
g | PR i | - \‘\
<1 /I T e W B | RO Pl M et | T+ BiA Tz

A A Pete S il Filh E | Dl JiNeelny Aion + 1

N - 0] Dupat | N | Omp ey | AN
N°d’identi,fication Une seule ligne par

de |a dépense personne et par voyage 12

(a reporter sur le
justificatif associ€)
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> Justificatifs a fournir pour le tableau J.4 :

a) Frais de déplacement

Ce sont tous les frais afférents au déplacement de la ville de départ a la ville d’arrivée (y compris les trajets
pour accéder a la gare ou l'aéroport), tous les autres déplacements effectués sont a imputer en frais de
séjour (trajets effectués dans la ville de destination).

» Les frais de déplacements en avion, train, bus, taxi ou voiture de location (catégorie B maximum) :

Vous étes tenu d'utiliser le moyen de transport le moins cher  (ex: billet compagnies low cost pour les
avions, tarifs réduits, etc.). Vous serez remboursé aux frais réels.

Concernant la location d’un véhicule, le remboursement ne tient pas compte du nombre de personnes dans
le véhicule.

» Les frais de déplacements en voiture privée (voiture personnelle ou de société).

lls doivent étre justifiés de la maniére suivante :

- une note justifiant I'utilisation d’'une voiture ;

- ainsi que : - soit un montant par kilomeétre fixé conformément aux regles internes de l'organisme
concerné avec un montant maximum de 0.22 €/km (utiliser un plan Mappy pour justifier la

distance parcourue).

- soit le prix d'un seul billet de train, de bus ou d’avion équivalent au trajet effectué en voiture
(utiliser les sites internet pour fournir ce type de document).

» La solution la moins coliteuse sera retenue par I'agence.

Pour plus d’informations, consulter les R.A.F. p.10 « Travel costs ».

13
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b) Frais de séjour

lIs concernent tous les frais de restauration, de logement et de transport local de la mission.

Les justificatifs a tenir a disposition dépendent des régles propres a chaque organisme pour la prise en
charge des frais de mission:

» Cas ou l'organisme rembourse son personnel au forfait :

- fournir un document officiel validant le systéme de remboursement de I'organisme ;
- fournir un état de frais signé reprenant I'ensemble des frais de séjour pris en charge par I'organisme ;
- fournir une facture d’hétel validant la présence de la personne concernée.

» Cas ou 'organisme rembourse son personnel au réel :

- fournir 'ensemble des piéces concernant le séjour (facture d’hétel, de restaurant, de taxi, etc.). Elles
doivent contenir au minimum les informations suivantes : une date, un montant et une adresse.

Pour plus d'informations, consulter les R.A.F. p.10 et 11 partie « Subsistence Costs ».

Toute piéce illisible ou incompléte sera déclarée i néligible lors de I'étude de votre rapport !
De plus, merci de fournir une traduction précise su r les factures en langue étrangeére.

IL EST RAPPELE QUE LES PLAFONDS JOURNALIERS DE LA C OMMISSION EUROPEENNE

NE CONSTITUENT EN AUCUN CAS DES FORFAITS!

14
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RECAPITULATIF: Déclaré:
- Equipement (jusqu'a 10%) 1933,89 ® Calculs automatiques
Coiits totaux: 1933,89
\ I
Tableaux J5..Frais d'équipement (seul la depraciation) \ \
¥ I
Degré =
: : Period of use for o R P
" dupartenaire | oo NaturedSpeciicaion But e prjec Depreciation time Purchase cust Purchase date | Depreciation dutlllsatmln COUTTOTAL
(obligatoire) ant (months) (de/mmiyyyy) amount pour le projet
y" (en %)
) B Ordinateur Portable Samsung RG- | création dusﬂeweh@sawegade | % 00 QH0DE e ) 47
5 des hases de données du projet
_ Location dun réfraprajecteur Lacation dlun rétraprojecteur .
5 B0 Tslite YO0 T i 2 200 01/01/2009 Pt 100% 200
Frais dinstallation et de tlisation du pragramme de
9 Rl miaintenance pour une plateforme | formation linguistique crée au cour b b 150000 A0 150010 100% 150010
multimedia du projet
N | Ew Cante e Nt cinfinpla [y % O | e | EE o | s
valanisation du projet

- Nombre de mois maximum d'utilisation de I'équipement de
la date du début de I'éligibilité des dépenses a la date de fin
d’éligibilité des dépenses.
- La date d’achat doit étre comprise dans la périod
contractualisation

e de

15
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> Les frais a imputer dans le tableau J.5 :

» Les frais relatifs a I'achat, la location ou le crédit-bail d’équipements (neufs ou d’occasion),
les frais d'installation, de maintenance et d’assurance sont pris en considération.

* Les frais d’équipement doivent étre diment justifiés. Les régles de passation des marchés
du chapitre 5.4 (Subcontracting costs) s’appliquent.

» Seule la part d’amortissement correspondant a la durée d'utilisation de I'équipem ent
pour le projet sera prise en compte. Elle ne peut donc excéder la période contractuelle
prévue pour les projets de Transfert d’'Innovation.

* Les dépenses doivent étre diment justifiées et vous devez expliquer les regles appliquées
pour la prise en charge du matériel.

* En aucun cas le colt des équipements liés a I'administration du pro jet (PC,
ordinateurs portables, imprimantes, etc.) et des équipements achetés avant le début du
projet ne doit figurer dans ce tableau. Ces dépenses doivent étre imputées en frais
généraux.

* Un matériel acheté en fin de projet ne sera pris en charge qu'a hauteur de la part
d’amortissement correspondant a la période entre la date d’achat et la date de fin de
contractualisation du projet.

Un degré d'utilisation de plus de 60% est trés rarement accepté par 'agence. En effet, le matériel
acquis au cours d'un projet a une durée de vie supérieure a la durée du projet et il est tres rare
qu'il ne soit utilisé que pour les besoins du projet.

Le montant total des frais imputés en J.5 ne peut d épasser 10% du montant total

des colts directs.

16



7 Z /
oo /
w E =
5/ G g /
e - /
) (SIS
48] W =/ France
H. Tableau J.6: Dépenses relatives aux autres frais
. . Calculs automatiques
RECAPITULATIF: Déclaré: q
Autres frais: 712,50
N
Tableau J.6: Autres frais N\
N
Nl Degré d'utilisation
partenaire Article But Référence Date des frais Frais .gl o { COUT TOTAL
(obligatoire) ponr e projeten
- . . ‘
10 livre "Llintéractivité du weh" premmﬁ'?;ij‘%ﬂf”e Pt J6 -001 0B/05/2009 50,00 25% 12 50
Frais de déplacement et séjour iniiation & laréunion
5 Mt Joaguir; PDG du groupe : : Je--002 0B/08/2009 150,00 100% 150,00
Sehrmidt finale & Athénes
3 Location de la salle de conférence de| Reunion transnationale 4 JE 003 08/05/2009 £E0 00 100% 55000
'hotel Ubus Paris ' 2

Les autres frais

Ce poste concerne I'ensemble des dépenses qui ne peuvent étre imputées dans les autres catégories de dépenses.

Voici une liste des frais que I'on retrouve réguliérement sur ce poste :

- Les codts ponctuels liés & la publicité et a la publication de communiqués de presse ;

- Les codts ponctuels liés a I'achat de droits d’auteur ou d’autres droits de propriété intellectuelle ;

- Les codts ponctuels liés a I'achat de matériel d'information (livres, études et données électroniques) ;

- Les frais de conférence ;

- Les frais d'inscription aux réunions ;
- Lalocation de locaux d’exposition ;

Vous retrouvez cette liste page 12 du R.A.F.

L’'achat de fournitures de bureau doit étre imputé e

n frais généraux.
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I. Tableau J.7: Dépenses relatives aux frais de sous-traitance
RECAPITULATIF: Déclaré: Calculs automatiques
Frais de sous-traitance: 20185,00 <

Tableau J.7: Frais de sous-traitance

N du . R
: . s . Date de debut des Date de fin des acinitées By
{[;::Ele;r:z::g} Activités de sous-traitance activités (dd/mm {ddimmi : Référence COUT TOTAL

7 traduction:de-la neveslettar du 15/05/2009 19/08/2009 J7-001 150 00
frangais en anglais

expertise Jonas Tramp surla

9 TR —— 10/05/2009 10/08/2009 7002 1200,00
frais de deplacement et séjour de
=] MR Jonas Tramp pour la réunion & 15/06/2005 16/06/2009 J7-003 335,00
Rome
Impression en 19000 exermplaires
1 L it 15/05/2010 25/08/2010 J7 - 004 18500 00
secrétaires aux outils de la
bureautigue |-|
NO
N°du partenaire :1, 2, 3, d’identification
etc. (et non pas P1, P2, de la dépense —
etc.). Permet le report des A reporter sur le
dépenses par partenaires justificatif associé
dans le tableau J2
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> Les colts de sous-traitance :

Ces dépenses concernent des prestations effectuées par un organisme ou une personne extérieure
au partenariat : aucune dépense de sous-traitance ne pourra étre  justifiée par des feuilles de salaire.

Vous devez fournir au minimum les documents suivants :

a) Cas d'une prestation dont le montant est inférieur a 500€ :

- fournir une facture reprenant au minimum la nature de la prestation, le nom du projet, la date de I'activité et
un montant en euro accompagné d'un taux de conversion pour les factures en devises étrangeres (cf.
exemple d'une facture en devise étrangére dans I'annexe « justificatifs de dépenses »).

b) Cas d’'une prestation dont le montant est compris entre 500 et 5 000€ :

- fournir un contrat, un devis ou une convention signé(e) par les parties contractantes avec une facture
reprenant au minimum la nature de la prestation, la date et le montant (cf. exemple d’'une facture en devise
étrangere dans I'annexe « justificatifs de dépenses »).

c) Cas d'une prestation dont le montant est compris entre 5 000 et 25 000€ :

- fournir au minimum 3 devis de prestataires différents pour justifier la mise en concurrence ;
- fournir le cahier des charges ;

- fournir le contrat signé avec le prestataire choisi ;

- fournir la ou les factures correspondant a la prestation ;

Dans le cas ol une mise en concurrence n’est pas possible, a défaut des 3 devis, vous devez fournir une
note justifiant cette situation (ex : travail d’'un prestataire sur un logiciel particulier).

Le plafond de 5 000€ s’appliqgue a un méme prestataire , quel que soit le nombre de prestations qu'’il a pu
effectuer dans le projet (ex : prestation au mois de juillet avec Mr X de 2 500€ , prestation au mois d’octobre
avec Mr X de 3 800€ . Dans les 2 cas, la prestation est inférieure a 5 000€ _mais comme il s’agit du méme
prestataire, on dépasse le plafond de 5 000€).

Si vous fournissez moins de 3 devis ou uniquement | e contrat et la facture de sous-traitance pour
une prestation de plus de 5 000€, I'agence ne prend ra en compte la dépense qu’'a hauteur de 5 000€.

d) Cas d'une prestation dont le montant est compris entre 25 000 et 60 000€ :

- fournir au minimum 5 devis de prestataires différents pour justifier la mise en concurrence ;
- fournir le cahier des charges ;

- fournir le contrat signé avec le prestataire choisi ;

- fournir la ou les factures correspondant a la prestation ;

Dans le cas ol une mise en concurrence n’est pas possible, a défaut des 5 devis, vous devez fournir une
note justifiant cette situation (ex : travail d’'un prestataire sur un logiciel particulier).

De méme que précédemment, le plafond de 25 000€ s’applique a un méme prestataire , quel que soit le
nombre de prestations qu'il a pu effectuer dans le projet.

Si vous fournissez moins de 5 devis ou seulement le contrat et la facture de sous-traitance pour une
prestation de plus de 25 000€, I'agence ne prendra  en compte la dépense qu’a hauteur de 25 000€.

e) Cas d'une prestation dont le montant est supérieur ou égal a 60 000€ :
Ce sont les régles nationales pour la passation de marchés qui s’appliquent.
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ANNEXES FINANCIERES AU RAPPORT FINAL :
JUSTIFICATIFS DES DEPENSES

EXEMPLE DE REFERENCEMENT D'UN JUSTIFICATIF DE DEPEN SES
FIGURANT AU TABLEAU J.4
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N° de reference
BILLET & composter avant laccés au train
I 1 YNN-SATNT EYIIPER b BRENNRIE TR/ M5 !
. : G1ADULTE
=~
@ COO3GR8
Départ 19706 » 19H4 6 ae LYON-SAINT EXUPER|classe 2 VOITURE 07
firrivée a 20HS50 a2 GRENOBLE PLACE ASSISE 21
PERIODE DE POINTE TGV 6923 O1COULOIR .
PRO.ECH/REMB INCLAS AVANT DEPART.SOUS COMDITIENS APRES BUPLEX : EN BAS
Départ a de ¥3H¥ Classe %
firrivée EN &
I Prix par wouageur i 28.50 l Prix EUR #¥x28.50
BF FAOD 374608132427 78.50 $M0114 PP v 460813242 K
FRAM AG 75 020508 15HS3
AS4BLO 00109034 pscier Q U age
i 08701559651914 4 possier GHUMLN rage 1/1
BILLET & composter avant [accés au train
| GRENORIF & L VONM-SATNMT EXIIPER TR /MDD ]
O1ADULTE
Gga COD3GRE
Départ 20/06 a 18H0G5 a- GRENOBLE Classe 2 VOITURE 03
Arrivée a 19H10 &« LYON-SAINT EXUPER|PLACE ASSISE 38
PERIODE DE POINTE TGV 6922 O1COULDIR
PRO. ECH/REMB INCLUS AVANT DEPART.SOUS COMBITIONS APRES SALLE
Départ & de ¥H¥% Classe
firrivee EY &
’ Prix par vouyageur : 28.50 . —i Prix EUR **28_50
BF FADD 874608137534 78.50 Koli4 PP DV 460812253 X
- FRAM A 25 020608 15H53
A84BCD 00108035 possier QHUMLN page 1/1

08701559651892
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EXEMPLE DE REFERENCEMENT D’UN JUSTIFICATIF DE DEPEN SES

FIGURANT AU TABLEAU J.7
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Identification du partenaire et numéro de projet

. | 17-027

L DOTYCZACE WYKDNAWCY

shazeecko: U
peilore: | G

g a_'sj %58

Courte expolication sur la nature de la prestation

Tmie caiad: Lrora
Dham: 13.00. 1975

Belgsoe oredvenisy Cdedsk

esabistvuor DA

Serls T oumas denaodn

arafl T M idenlylkaci podarkove Nre ("

Micjson ramieszhan; (%)

Wajewideiwy, Pomorskis Mieste: Gdufis);
Gimina ¢ Dzizlnica, Gidassk Ceoaiy

TThea: Radirshy M drmn 19 o MNrmisszoanig bs
Kol prnztowy: 80027 Miejseowadd, (ilanak

Muzw uraudy skarhnvngn: Lirzad Skearboney w Gdasigke, ul Rres nivks 52056, S0.6%
I i R L)

Zaprace wykanane rpociie 2 drugoctvon 0, Lirs e
1. Wynagrad zenic brito: -
o, Roezty wryskenis (., % por. [) AN ]
. Podstawa gpudathowaehia {1-2) bl ) ,’
4 Podateg dodwalowy £, . Yoz, 3) o e TS ,
5. Sktacdka 728 ¢ . % 0d poz. 1 shesemaen . \
| 1. Dhoy wepdaty 5 -9 ) Zh o e d - Tt e conversion

et

e Montant en euro
azwa hankhu: BAM( PO BP SA Oddz:a! w Gdofishu, vl Maryiarki pulsiugl 55, S0-557

Nr konta: :

Wynagrodzerie przekaesé na rachsinel: Lankowy

T N Fces o axewsE g T RN e R ke,
'wlﬁrw:.m By L\ann I pracy w rmw il
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] SRR -
Signature du partenaire (P2) et du prestataire
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